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MATURITA 2011

Administrator

A.V obdobi pred administraciou testov externej Casti (dalej EC) a pisomnej formy
internej €asti (PFIC) maturitnej skusky (MS)

1. pripravi sa na administraciu testov EC MS on-line a prac PFIC MS z anglického jazyka:

Vyziadajte od 8kolského koordinatora a prestudujte si Pokyny pre administratorov EC MS on-line
a PFIC MS — anglicky jazyk — droveri B1.

ZU&astnite sa $kolenia administratorov pre on-line testovanie organizovaného UIPS-SVS.

Oboznamte sa s prostredim on-line maturity vtakej miere, ako je popisané v manualoch
na www.maturita-online.sk.

VyskuSajte si pracu s prostredim na demo-verziach testov, ktoré su pristupné na www.maturita-
online.sk (musite vediet poskytnut radu ziakovi pri jeho problémoch s ovladanim testovacieho
prostredia).

Do generalnej skusky vySkolte Ziakov pre pracu s testovacim prostredim. Mbzete pouzit
inStruktazne video z www.maturita-online.sk v sekcii ,O projekte* v Casti ,Ako na testovanie
online“.

Zuc&astnite sa generalnej skiusky on-line testovania v Skole.

Spolu so $kolskym koordinatorom uréte zasadaci poriadok. Ziaci budd vypinat testy EC MS
vo dvoch variantoch (rovnako ako pri papierovej forme testov EC MS). Varianty testov Ziakom
striedavo priradi NUCEM a zoznam Ziakov s priradenymi variantmi testu odo$le $kolskému
koordinatorovi. Zasadaci poriadok podlfa zoznamu pripravte tak, aby Ziaci rieSiaci rovnaky
variant testu si navzajom nevideli na obrazovky a nesedeli vedla seba. Odpori¢ame zverejnit
na dverach ulebne zoznam Zziakov, ktori budud v ucebni konat maturitnd skusku, ale
bez priradeného variantu testu.

Spolu so $kolskym koordinatorom uréte ugebfiu, v ktorej budu Ziaci po prestavke pisat prace PFIC
MS (méZe to byt ta ista udebria, v ktorej prebiehala EC MS on-line, ak lavice/stoly poskytuju
Ziakom dostato&ny priestor na pisanie prac PFIC MS).

ZucCastnite sa Skolenia administratorov organizovaného skolskym koordinatorom.

Zistite od Skolského koordinatora kéd Skoly.

Spolu so 8kolskym koordinatorom pripravte pomocné papiere pre EC MS (pre kazdého Ziaka
aspon dva papiere formatu A4 s peciatkou Skoly, na ktoré si ziaci budu robit poznamky), harky
na Cistopis — Pisomna forma internej ¢asti maturitnej skuSky z cudzieho jazyka a pomocné
papiere pre PFIC MS (pre kazdého Ziaka aspori jeden papier formatu A4 s pediatkou $koly).

Spolu so Skolskym koordinatorom vytladte z portalu www.maturita-online.sk, sekcia ,O projekte",
Cast' ,Dokumenty na stiahnutie*:

- dokument Manuél na pracu s testovacim prostredim,

- pre kazdého Ziaka Pomocné papiere na vyplfianie online testu — anglicky jazyk, na ktoré budu
Ziaci zaznamenavat odpovede na ulohy pocas on-line testovania. Toto tlativo mé dva listy —
pre kazdého Ziaka treba pripravit oba listy pomocného papiera alebo vytladit ho obojstranne.

B.V dei administracie testov EC MS

2. bezprostredne pred zadanim testov EC MS on-line z anglického jazyka prevezme
a skontroluje potrebny material:

Prevezmite od 8kolského koordinatora a predsedu predmetovej maturitnej komisie (PMK):

- zoznamy Ziakov va8ej skupiny, ktori budu pisat’ test (v jednom zozname maju byt uvedené:
kéd skupiny, maturitny predmet anglicky jazyk, kod Skoly alebo kody Skél, ak sa Skoly spajaju,
kédy Ziakov s vyznaCenim Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim a trieda, ktoru navstevuju;
v druhom zozname maju byt uvedené: koéd skupiny, kéd Skoly alebo kody Skél, ak sa Skoly
spajaju, maturitny predmet anglicky jazyk, mena a priezviska Ziakov a trieda, ktoru
navstevujua),

- potrebny pocet pomocnych papierov oznacenych peciatkou Skoly (pre kazdého ziaka aspon
dva listy papiera formatu A4),

- potrebny poéet Pomocnych papierov na vyplfianie online testu — anglicky jazyk,

- obalky s prihlasovacimi udajmi pre Ziakov, ktori budu riesit on-line test z anglického jazyka,
uroven B1 a obalku s heslom pre administratora,

- CD s nahravkou k testu EC MS z anglického jazyka, uroveri B1 (pre jednu skupinu je uréené
jedno CD),

- dokument Manual na pracu s testovacim prostredim,

- tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,
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Pokyny pre administratorov EC MS on-line a PFIC MS — anglicky jazyk, turoveri B1

- pre pripad technického zlyhania on-line testovania dokument Pokyny pre administratorov EC
a PFIC maturitnej skusky — cudzie jazyky, potrebny pocet testov EC MS z anglického jazyka,
uroven B1 zapeCatenych v bezpe€nostnej obalke, potrebny pocet odpovedovych harkov (OH)
k testu externej Casti MS z cudzieho jazyka, uroven B1, vzory oboch vyplnenych OH k testu
externej asti MS z cudzieho jazyka, Groveri B1 a pokyny na ich vypifianie. Pre testy z cudzich
jazykov sa pouzivaju dva druhy OH: OH ¢&. 1 oznacdeny piktogramom (,krizik*) a OH ¢&. 2
oznaceny piktogramom # (,pero®). Kazdy ziak musi dostat oba druhy OH.

e Prekontrolujte zvukovl nahravku v CD prehravadi, ktory budete pouzivat pri zadavani testu
(prehrajte pol minuty nahravky, overte jazyk a pocutelnost nahravky, pripadne nastavte
hlasitost prehravaca). Akékolvek problémy so zvukovou nahravkou ihned nahlaste Skolskému
koordinatorovi. CD nechajte v prehravadi, pripravené na spustenie nahravky pre |. Cast testu.

Pred vstupom do uc¢ebne prepnite svoj mobilny telefon na tichy rezim alebo ho vypnite.

3. poéas zadavania testu EC MS on-line z anglického jazyka presne dodrzuje nasledujuci
postup:

e Pri vstupe do u€ebne majte so sebou:

- dokument Pokyny pre administratorov EC MS on-line a PFIC MS — anglicky jazyk — trover
B1,

- zoznamy Ziakov vasej skupiny,

- potrebny pocdet pomocnych papierov,

- potrebny poéet Pomocnych papierov na vyplfianie online testu — anglicky jazyk,

- obalky s prihlasovacimi udajmi pre Ziakov a obalku s heslom pre administratora,

- CD prehravac s nahravkou,

- dokument Manual na pracu s testovacim prostredim,

- tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,

- dokument Pokyny pre administrétorov EC a PFIC maturitnej skisky — cudzie jazyky, testy EC
MS, OH, vzory vyplnenych OH oboch druhov a pokyny naich vypifianie (pre pripad
technického zlyhania on-line testovania),

- hodinky, pero, kriedu, pripadne popisovace na tabulu.

e Skontrolujte, €i su v uebni ti Ziaci, ktori su uvedeni v zozname pre vasu skupinu a rozsadte ich
podla zasadacieho poriadku. Ziaci musia sediet tak, aby si navzajom nevideli na obrazovky.
Ziakov identifikujte prostrednictvom obgianskych preukazov, ktoré polozZia na stoly.

o Daijte Ziakom pokyn, aby vypli mobilné telefény a spolu s ostatnymi vecami, ktoré nebudu pocas
rieSenia testu potrebovat, ich odloZili do taSiek. TaSky musia vSetci ziaci ulozit' na uréené
miesto v uéebni (napr. pod tabufou alebo v zadnej &asti u€ebne), nesmu ich mat polozené
pri stole s PC. Skontrolujte, &i to vSetci urobili. Ziaci nesmu pouzivat zo$ity, uéebnice ani inu
literaturu. Na stole m6zu zostat len pisacie potreby.

o Rozdajte ziakom pomocné papiere. Kazdy ziak musi dostat dva listy papiera oznacené
peciatkou Skoly.

e Rozdajte ziakom Pomocné papiere na vyplirianie online testu — anglicky jazyk. Kazdy Ziak
musi dostat dva listy alebo jeden s obojstrannou tlacou.

o Ziakom nerozdavajte testy ani OH. Testy v bezpeénostnej obalke a OH zostanu poloZzené
na katedre v ucebni. PouZijete ich len v pripade, ak nastane technicky problém, ktory
nedokazete s IT administratorom odstranit. K prechodu na papierovd formu musi dat pokyn
riaditel Skoly alebo Skolsky koordinator pre on-line testovanie po prekonzultovani s pracovnikom
NUCEM.

¢ Informujte ziakov, ze pri rieSeni testov sa stretni s dvoma typmi uloh — s Glohami s vyberom
odpovede a s ulohami s tvorbou kratkej odpovede.

o Upozornite Ziakov, aby si odpovede k jednotlivym dloham znagili aj pisomne na Pomocné papiere
na vyplrianie online testu — anglicky jazyk, ktoré pouziju ako zalohu v pripade zlyhania on-line
systému. V tomto pripade vam da riaditel Skoly alebo Skolsky koordinator pre on-line testovanie
pokyn, aby ste odpecatili bezpe€nostnu obalku, rozdali Ziakom testy a odpovedové harky, ktoré
sU pripravené na katedre a aby Ziaci prepisali rieSenia tloh z Pomocnych papierov na vypirianie
online testu — anglicky jazyk do odpovedovych harkov. Dalej postupujte podla pokynov
v dokumente Pokyny pre administratorov EC a PFIC maturitnej skusky — cudzie jazyky.

e Upozornite Ziakov, Ze:

- ak budu potrebovat dalSi pomocny papier oznaCeny peciatkou Skoly, mézu si ho v tichosti
sami zobrat' z katedry.

- odpovede napisané na pomocnom papieri sa pri hodnoteni nebudu brat do uvahy.
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- ulohy s vyberom odpovede maju vzdy iba jednu spravnu odpoved. Za spravnu odpoved
ziskaju 1 bod, za nespravnu odpoved 0 bodov.

- pocas riesenia testu by nemali opustit' u€ebnu. V nevyhnutnych pripadoch mézu opustit
uCebriu. Dévod svojho odchodu oznamia administratorovi. Mimo ucebne méze byt v danom
Case len jeden Zziak zo skupiny, a to najdlhSie na dobu 5 minut. V takomto pripade vyplrite
prislusné Udaje v Protokole o administrécii testov EC a PFIC MS (dévod a &as prichodu
a odchodu).

- pocas prace na l. ¢asti testu (Po€uvanie s porozumenim) nebudi uvoliovani.

- musia pracovat’ samostatne a nesmu vyruSovat ostatnych Ziakov. Inak bude ich praca
preruSena a predseda PMK alebo SMK méze rozhodnut o preruseni ich maturitnej skusky, o
bude mat za nasledok opakovanie skusky v nasledujucom Skolskom roku.

- ak bude mat niekto otazku poc€as vypracovavania testu, prihlasi sa a po¢ka, kym k nemu pride
administrator. Potom sa moze ticho opytat tak, aby nerusil ostatnych Ziakov. Problémy
suvisiace s technickou strankou on-line testovania rieSi IT administrator.

- pred ukon&enim rieSenia testu a jeho odoslanim si maju dékladne skontrolovat, ¢i odpovedali
na kazdu ulohu a &i venovali dostatoénu pozornost preitaniu a rieSeniu kazdej ulohy.

- ak skon¢ia pracu pred oficidlnym ukonéenim administracie, odoslu test na vytlacenie.
Vytlageny list s odpovedami podpiSu a odovzdaju administratorovi. Pomocné papiere nechaju
poloZené na stole. Cas dokoné&enia prace nema vplyv na jej hodnotenie.

Rozdajte ziakom obalky s prihlasovacimi udajmi (v obalke je uvedené rodné Cislo Ziaka —
uzivatelské meno, prihlasovacie heslo, testovany predmet anglicky jazyk, variant testu a kod
Skoly). Vyzvite ziakov, aby sa prihlasili do systému.

Vyzvite ziakov, aby spustili on-line test.

Vyzvite Ziakov, aby si pozorne precitali vSetky pokyny a prezreli test. Maju na to 5 minut, pocas
ktorych nesmu vypinat test. Désledne dohliadnite na to, aby nikto test nevypifial.

Po uplynuti 5 minut sa opytajte ziakov, ¢i ma niekto otazky k pokynom a &i je ich test v poriadku (i
je to test externej ¢asti MS z anglického jazyka, Uroven B1, &i obsahuje 60 uloh a pod.).
Odpovedzte na pripadné otazky (na otazky tykajice sa obsahu testu a samotnych Uloh
odmietnite odpovedat).

V tejto chvili je vSetko pripravené na vlastnu pracu ziakov.

Najskoér o 9.45 h dajte Ziakom pokyn, aby zacali pracovat a oznamte im, Ze na vypracovanie testu
maju presne 100 minut. Z toho priblizne 30 mindt je uréenych na vypracovanie |I. Casti testu
a asi 70 minut na Il. a lll. ¢ast’ testu.

V tejto chvili zaCina plynut Cisty ¢as na pracu zZiakov. NapiSte na tabulu ¢as, kedy ziaci zacali
pracovat’ a zaroven aj ¢as, kedy maju skong¢it’ pracu.

Spustite nahravku. Prehravaé musi zostat' zapnuty bez prerusSenia az do uplného konca
nahravky, ¢ize po signal gongu. V Case, ked maju Ziaci samostatne pracovat, je na nahravke
nahrané ticho, takZe prehravanie nahravky nemusite preruSovat.

Po zazneni gongu vypnite CD prehrava¢ a dajte ziakom pokyn, aby pokracovali v praci
na d’alSich ¢astiach testu.

Vypiséte prednu stranu Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS, zoznam Ziakov a zasadaci
poriadok.

Po cely ¢éas administracie testu musite byt v uéebni (v nevyhnutnom pripade vas moéze
na kratky ¢as nahradit pomocny dozor, ktory je na chodbe). Pogas administracie testu sa
prechadzajte po u€ebni a kontrolujte samostatnd pracu zZiakov, pripadne priebezne
zaznamenavaijte potrebné informacie do Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS, napr.
Ziakov, ktori prisli po zagiatku testovania, opustili uéebriu po¢as administracie testu, dobu ich
nepritomnosti v u¢ebni a pod.

Pocas prace Ziakov skontrolujte, &i maju vytvorené optimalne podmienky pre pracu.

V pripade, ?e sa v priebehu EC MS ziak sprava nedovolenym spdsobom (opisuje, pouziva
nedovolené pomdcky, vyruSuje) a aj po opatovnom upozorneni pokracuje v nevhodnom
spravani, preruste ginnost Ziaka. Ziak zostane v uéebni. PoZiadajte pomocny dozor, aby ihned
privolal predsedu PMK alebo predsedu SMK. Zostaiite pocely &as pritomny v udebni
a zabezped&ujte, aby ostatni Ziaci mohli neruene pracovat. Privolany predseda PMK alebo SMK
po zvazeni situacie rozhodne, Ci boli naplnené dévody na preruSenie Casti maturitnej skusky
Ziaka. Ak predseda PMK alebo SMK prerusi Ziakovi skusku, ziak musi opustit uéebriu, v ktorej
prebieha skuska. V pripade, Ze predseda rozhodne, Ze skusku Ziakovi neprerusi, Ziak mbze
pokradovat v on-line testovani, prisom predseda PMK alebo SMK rozhodne o nahradeni
vzniknutej Casovej straty pre Ziaka.
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Pokyny pre administratorov EC MS on-line a PFIC MS — anglicky jazyk, turoveri B1

o V pripade akychkolvek technickych alebo organizaénych problémov v priebehu administracie
testov EC MS poziadajte pomocny dozor, aby privolal predsedu PMK. Predseda PMK rozhodne
o dalSom postupe pri rieSeni problému.

e Po uplynuti 100 minut vyzvite ziakov, aby prestali pracovat. PrediZenie ¢asu nie je pripustné.

o Upozornite ziakov, ze po odoslani testu budi ich odpovede vytlacené. Vytlaeny list
s odpovedami kazdy ziak podpiSe. Tieto vytlaCky zostanu v archive Skoly.

e Informujte Ziakov, Ze maju prestavku do 12.30 h, po ktorej zaéne administracia pisomnej formy
internej Casti maturitnej skusky z anglického jazyka, urovenn B1. Oznamte im, v ktorej ucebni
budl po skond&eni prestavky pisat prace PFIC MS. Ak to bude t& ista ugebnia, v ktorej riesili test
EC MS on-line, povedzte Ziakom, Ze po prestavke musia vetci sediet’ presne na tych istych
miestach.

o Vyzvite Ziakov, aby opustili u¢ebru.

o Po odchode Ziakov:

- zozbierajte pomocné papiere,

- usporiadajte podpisané listy s odpovedami Ziakov podla zasadacieho poriadku,

- zotrite tabulu,

- doplrite v&etky potrebné udaje do Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS,

- v8etky materialy (testy, OH, pomocné papiere, podpisané listy s odpovedami zZiakov, Protokol
o administrécii testov EC a PFIC MS, zoznamy Ziakov), CD prehrava¢ a zvukovu nahravku
odovzdajte Skolskému koordinatorovi.

Odovzdanim materialov skonéila EC MS on-line z anglického jazyka.

. pri rieSeni problémovych situacii poéas EC MS on-line z anglického jazyka dodrzuje

nasledujuci postup:

o Neprideleny test. V pripade, Ze Ziak po prvom prihlaseni nema prideleny test alebo nemé vedla
prideleného  testu tladidlo Start, privolajte IT administratora, ktory kontaktuje
,2Hotline“ 02/32 14 40 05 alebo 02/32 14 40 08.

e Obnovenie preruseného testu. V pripade, Ze sa z nejakych pricin prerusi testovanie (napr. reset
testovacieho PC) a ziak sa pokusi opatovne prihlasit do testovacej aplikacie pomocou svojich
prihlasovacich udajov, bude vyzvany, aby zadal heslo administratora. V tomto pripade osobne
zadaijte do ziakovho PC heslo administratora on-line testovania.

o Obnovenie obsahu obrazovky. V pripade, Ze sa nenaclita spravne obsah obrazovky, obnovte
stranku stlacenim tlacidla F5. Ak to nepoméze, chvifu pockajte (niekolko sekind) a tento postup
opakujte. Ak ani toto nepoméze, problém rieste s IT administratorom.

e Problém v celej u¢ebni. V pripade technickych problémov sa obratte na IT administratora, ktory
je vam aj Ziakom pocCas administracie on-line testov k dispozicii. V pripade technickych
problémov, ktoré nedokazete sIT administratorom vyrieSit, obratte sa na pracovnika
na telefénnej linke ,Hotline” 02/32 14 40 05 alebo 02/32 14 40 08. Ak nie je mozné technicky
problém vyrie$it ani po konzultacii s ,Hotline®, je nutné kontaktovat pracovnika NUCEM
na telefonnych cCislach 02/49 27 64 10 alebo 0911 405 084, ktory da suhlas na prechod
na papierovu formu testu.

o Nefunkény pocita¢ pocas I. Casti testu (Poclvanie s porozumenim). V pripade, Zze sa ziakovi
poCas |. Casti testu (dalej iba ,Pocuvanie®) znefunkéni pocita€, uskutoénite s tymto Ziakom
.Poclvanie“ az po ukonceni testovania ostatnych ziakov. Pocas ,Po€uvania“ ostatnymi ziakmi
rieSte problémy s PC tohto Ziaka. Ak problém vyrieSite, Ziak pokracuje v on-line testovani
rieSenim ostatnych Casti testu. Po odchode ostatnych Ziakov po ukoneni testovania s nim
opatovne uskutocnite ,Pocuvanie®, priom Zziakovi prehrajte celi nahravku este raz. O tejto
skuto&nosti informujte predsedu PMK alebo predsedu SMK. Podobne postupuijte aj v pripade
celej skupiny, napr. pripreruSeni dodavky elektrického prudu, technickej poruche na CD
prehravaci alebo CD nosici, t.j. presuite rieSenie |. Cast testu (PoCuvanie s porozumenim)
na koniec EC MS.

e Vo vetkych uvedenych pripadoch predseda SMK alebo PMK rozhodne o nahradeni &asovej straty
sposobenej technickymi problémami. PrediZenie ¢asu zaznamenaijte v Protokole o administracii
testov EC a PFIC MS.
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C.V dei administracie PFIC MS

5.

bezprostredne pred administraciou PFIC MS =z anglického jazyka prevezme

a skontroluje potrebny material:

Prevezmite od Skolského koordinatora a predsedu predmetovej maturitnej komisie (PMK):

- zoznamy Ziakov va$ej skupiny, ktori budd pisat PFIC MS (v jednom zozname maju byt
uvedené: kod skupiny, maturitny predmet anglicky jazyk, kéd Skoly alebo kody $kél, ak sa
Skoly spajaju, kédy Ziakov s vyznacenim Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim a trieda, ktoru
navstevuju; v druhom zozname maju byt uvedené: kéd skupiny, kéd Skoly alebo kédy Skol, ak
sa Skoly spajaju, maturitny predmet anglicky jazyk, mena a priezviska Ziakov a trieda, ktoru
navstevuja),

- potrebny pocet pomocnych papierov na koncept oznacenych peciatkou Skoly (pre kazdého
Ziaka jeden list papiera formatu A4),

- potrebny podet harkov PFIC MS z cudzieho jazyka,

- potrebny podet prekopirovanych zadani PFIC MS,

- tlagivo Protokol o administréacii testov EC a PFIC MS (ten isty, ktory ste pouzivali pre EC MS).

Prekontrolujte harky PFIC MS z cudzich jazykov, &i neobsahuju nevytlagenl alebo zle vytlagenu
stranu.

Pred vstupom do ué¢ebne prepnite svoj mobilny telefén na tichy rezim alebo ho vypnite.

6. pocas zadavania PFIC MS z anglického jazyka presne dodrzuje nasledujtici postup:

Pri vstupe do u€ebne majte so sebou:

- dokument Pokyny pre administratorov EC MS on-line a PFIC MS — anglicky jazyk — Groveri B1
alebo dokument Pokyny pre administratorov EC a PFIC maturitnej skusky — cudzie jazyky —
urovefi B2, B1,

- zoznamy Ziakov vasej skupiny,

- potrebny pocet pomocnych papierov,

- potrebny poéet harkov PFIC MS,

- potrebny podet prekopirovanych zadani PFIC MS,

- tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,

- hodinky, pero, kriedu, pripadne popisovace na tabulu.

Vyzvite Ziakov, aby sa kazdy opat posadil na svoje miesto. Skontrolujte, ¢i v ucebni sedia ti isti
Ziaci, ktori st uvedeni v zozname (ak PFIC MS prebieha v inej ugebni ako EC MS on-line) alebo
podla zasadacieho poriadku uvedeného v Protokole o administrécii testov EC a PFIC MS.

Dajte ziakom pokyn, aby vypli mobilné telefony a spolu s ostatnymi vecami, ktoré nebudu pocas
pisania PFIC MS potrebovat, ich odloZili do tasiek. Tasky musia v$etci Ziaci ulozit na uréené
miesto v uéebni (napr. pod tabufou alebo v zadnej &asti u€ebne), nesmu ich mat’ poloZzené
pri lavici. Skontrolujte, ¢i to vSetci urobili. Na lavici m6ézu ostat’ len pisacie potreby.

Zdbéraznite Ziakom, Ze pri pisani PFIC MS mézu pouzivat' len pera s modrou alebo é&iernou
naplinou. Nesmu pisat ceruzkou. Pri praci nesmu pouzivat zosity, slovniky, ucebnice ani inu
literatdru.

Rozdajte ziakom pomocné papiere na koncept. Kazdy Ziak musi dostat jeden list papiera
oznaceny peciatkou Skoly.

Rozdajte ziakom harky PFIC MS.

Vysvetlite Ziakom, ako maju vypinat predna stranu harka PFIC MS.

Dajte Zziakom pokyn, aby vyplnili prednt stranu harka PFIC MS:

- Kéd Skoly alebo kédy $kél, ak sa Skoly spajaju, napiSte na tabulu. Upozornite Ziakov, aby
kazdy napisal kod vlastnej skoly.

- Kdéd Ziaka je jeho rodné ¢islo (je uvedené v obCianskom preukaze ziaka).

- Kéd skupiny, napisany v zahlavi zoznamu Ziakov, napiSte na tabul'u.

Dajte ziakom pokyn, aby napisali svoj kod ziaka (rodné Cislo) na pomocné papiere na koncept
v mieste pod peciatkou Skoly.

Upozornite ziakov, ze:

- hodnoti sa iba obsah harka PFIC MS. Na pracu im musi stadit vymedzeny priestor, nie je
pripustné pokracovat na dal$om liste papiera. Rozsah PFIC pre Groveri B1 je 160 — 180 slov.

- k harkom PFIC MS dostali pomocny papier na koncept, ale na jeho obsah sa pri hodnoteni
nebude prihliadat.

- maju pisat’ pisanym pismom. Ak napriek upozorneniu pouziju tlatené pismo, musia jasne
odlisit’ velké a malé pismena.

Narodny ustav certifikovanych merani vzdelavania



Pokyny pre administratorov EC MS on-line a PFIC MS — anglicky jazyk, turoveri B1

- po€as pisania prace by nemali opustit’ uéebniu. V nevyhnutnych pripadoch mézu opustit
udebriu. Pomocny papier a harok PFIC MS odovzdaji administratorovi a ozndmia mu dévod
svojho odchodu. Mimo uebne médze byt vdanom Case len jeden Ziak zo skupiny, a to
najdihsie na dobu 5 minut. Po prichode im administrator vrati pomocny papier a harok PFIC
MS. V takomto pripade vypliite prislusné Gdaje v Protokole o administrécii testov EC a PFIC
MS (d6évod a €as prichodu a odchodu).

- musia pracovat’ samostatne a nesmu vyruSovat ostatnych Ziakov. Inak bude ich praca
preruSena a predseda PMK alebo SMK méze rozhodnit o preruseni ich maturitnej skusky, o
bude mat za nasledok opakovanie skusky v nasledujucom Skolskom roku.

- ak bude mat niekto otazku pogas vypracovavania prace PFIC MS, prihlasi sa a po¢ka, kym
k nemu pride administrator. Potom sa méZze ticho opytat tak, aby nerusil ostatnych Ziakov.

- ak skoncia pracu pred oficialnym ukonéenim administracie, v tichosti mézu opustit’
uéebnu. Harok PFIC MS, zadanie PFIC MS a pomocny papier s konceptom odovzdaju
administratorovi. Cas dokondéenia prace nema vplyv na jej hodnotenie.

Rozdajte ziakom zadania PFIC MS. Upozornite ich, aby si pozorne prezreli zadanie a preéitali
vSetky pokyny.

Opytajte sa ziakov, ¢i ma niekto otazky k pokynom. Odpovedzte na pripadné otazky (na otazky
tykajuce sa obsahu zadania a samotnych Uloh odmietnite odpovedat).

V tejto chvili je vSetko pripravené na vlastnu pracu ziakov.

Najskor o 13.00 h dajte ziakom pokyn, aby zacali pracovat a oznamte im, Ze na vypracovanie
prace maju presne 60 minut.

V tejto chvili zaCina plynut’ gisty €as na pracu ziakov. Napiste na tabulu €as, kedy ziaci zacali
pracovat’ a zaroven aj ¢as, kedy maju skong¢it’ pracu.

Po uplynuti asi 5 minut od zaCiatku prace ziakov pride do u¢ebne Skolsky koordinator, ktory od vas
prevezme harky a zadania PFIC MS, ktoré neboli pouzité.

Po cely éas administracie PFIC MS musite byt v uéebni (v nevyhnutnom pripade vas méze
na kratky ¢as nahradit pomocny dozor, ktory je nachodbe). Poas administracie sa
prechadzajte po uCebni a kontrolujte samostatnd pracu Ziakov, pripadne priebezne
zaznamenavajte potrebné informacie do Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS, napr.
Ziakov, ktori prisli po zaciatku testovania, opustili u€ebrfiu po€as administracie testu a dobu ich
nepritomnosti v u¢ebni a pod.

V pripade, Ze sa v priecbehu PFIC MS ziak sprava nedovolenym spésobom (opisuje, pouziva
nedovolené pomdcky, vyruSuje) a aj po opatovnom upozorneni pokracuje vtomto spravani,
preruste &innost’ Ziaka a prevezmite jeho harok PFIC MS, zadanie PFIC MS a pomocny papier
s konceptom. Ziak zostane v uebni. PoZiadajte pomocny dozor, aby neodkladne privolal
predsedu PMK alebo predsedu SMK. Zostafite po cely &as pritomny v udebni a zabezpeduijte,
aby ostatni Ziaci mohli neru$ene pracovat. Privolany predseda PMK alebo SMK po zvazeni
situacie rozhodne, €i boli naplnené dévody na prerudenie Casti maturitnej skusky Ziaka. Ak
predseda PMK alebo SMK prerusi Ziakovi skusku, Ziak musi opustit uéebriu, v ktorej prebieha
skuska. V pripade, Zze predseda rozhodne, ze skusku ziakovi neprerusi, vratte ziakovi harok
PFIC MS, zadanie PFIC MS a pomocny papier s konceptom. Ziak méze v skiske pokragovat,
pricom predseda PMK rozhodne o nahradeni vzniknutej Casovej straty pre Ziaka.

Po uplynuti 60 minut dajte ziakom pokyn, aby prestali pracovat. Predizenie &asu nie je
pripustné. Potom dajte Ziakom pokyn, aby na lavici nechali harky PFIC MS otogené prednou
stranou nahor, zadania PFIC MS a pomocné papiere s konceptom.

Vyzvite Ziakov, aby opustili u¢ebfiu. Dohliadnite na to, aby nikto ni€¢ nedopisoval a aby Ziaci
nevynasali zadania PFIC MS mimo priestor uéebne.

Po odchode Ziakov pozbierajte zlavic materidly a doplnte vS8etky potrebné udaje do Protokolu
o administrécii testov EC a PFIC MS.

V&etky materialy (harky PFIC MS, zadania PFIC MS, pomocné papiere s konceptom, zoznamy
Ziakov a Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS) odovzdaijte riaditelovi $koly.

Odovzdanim materialov skonéila PFIC MS z cudzieho jazyka.

Dakujeme za spolupracu.
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Priloha é. 1 Harmonogram é&innosti administratora EC MS on-line a PFIC MS — AJB1

16. marec 2011 — AJB1

Koordinator rozda administratorom OH, ktoré budu pripravené ako zaloha
v pripade technického zlyhania on-line testovania, pomocné papiere oznacené
pediatkou $koly, Pomocné papiere na vyplfianie online testu — anglicky jazyk
a dalsie materialy potrebné pre administraciu EC MS on-line z anglického jazyka,
uroven B1.

Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.

Koordinator pod dohladom predsedu PMK rozda administratorom testy EC MS
zapecCatené v bezpeénostnej obalke, CD nosi¢ snahravkou a obalky
s prihlasovacimi udajmi pre on-line testovanie.

Administratori prekontroluju materialy aCD s nahravkou, ktoré dostali
od koordinatora a odidu do ucebni.

Administratori davaju uvodné pokyny, rozdaju vSetky pomocné papiere a obalky
s prihlasovacimi udajmi.

Administracia testov EC MS on-line.

Predseda SMK a PMK vykonava kontrolu administracie EC MS postupne
vo vSetkych skupinach priblizne v rovnakych €asovych intervaloch.

Administratori zabezpecia vytlaCenie listov s odpovedami Ziakov, Ziaci potvrdia
ich spravnost svojim podpisom.

Koordinator prevezme od administratorov testy EC MS v zape&atenej obalke
a v8etky ostatné materialy.

Prestavka pre ziakov.

Zverejnenie zadani PFIC MS.

Ziaci su od tohto ¢asu v uéebniach pod dozorom.

Administratori prevezmu od koordinatora harky a zadania PFIC MS i ostatné
materialy potrebné pre administraciu PFIC MS a odidu do uéebni.

Administratori rozdaju Ziakom pomocné papiere, harky a zadania PFIC MS.

Administracia PFIC MS.

Koordinator vyzbiera vo v8etkych skupinach harky PFIC MS, ktoré neboli pouZité.

Predseda SMK a PMK priebeZne vykonava kontrolu administracie PFIC MS.

8:30 — 9:00

9:00 - 9:30
9:30 —9:45
9:45-11:25
9:45-11:25
11:25-11:45
11:45 -12:30

12:30

12:30 - 13:00
13:00 — 14:00
13:05-13:20
13:00 - 14:00
14:00 — 14:15

Riaditel Skoly alebo nim povereny zastupca prevezme od administratorov harky
PFIC MS, Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS a prekontroluje, &i su
Udaje v nich spravne vyplnené. Ak Udaje nie suU spravne vyplnené, spolu
s administratormi ich opravi alebo doplni. Materidly vlioZi do papierovej obalky
na to ur€enej a bezpecéne ulozi.
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